
【教务处】本科生申请办理中、英文在读证明（出国及其他事宜用）流程

            受理事项：全日制在校本科生申请办理《在读证明》（出国及其他事宜用）
受理时间：每周一、三下午（节假日除外）
受理部门：教务处教务科
受理地点：综合楼0705室
咨询人员：李连老师
申办材料：学生证或一卡通
咨询电话：84726010
依据制度：《大连海事大学本科生成绩管理办法》
办理流程：
1、学生在教务处网站“办事流程”中下载并编辑《在读证明》（下载链接）内容。
2、发邮件至公共邮箱1877302850@qq.com，并说明打印份数（每次不得超过5份）和联系电话。
3、周四下班之前上传公共邮箱的，在下周一下午可以领取《在读证明》；周一下班之前上传公共邮箱的，在当周周三下午可以领取《在读证明》。
4、学生持学生证或一卡通到教务处教务科领取《在读证明》。





后附：《在读证明》模板
















在 读 证 明

学号： 2220××××××，姓名： ××× ，性别：× ，身份证编号： 123456789123456789  ，出生日期： ×××× 年 ×× 月 ×× 日，自 20×× 年9月至今在大连海事大学×××× 专业学习，为全日制本科生，学制四年，现为我校在籍学生。
特此证明。	


                          大连海事大学教务处
                         20××年××月××日

注：除出国其他事宜用

CERTIFICATE

**(Month) **(date), 20**
To whom it may concern:
This is to certify that ***(name), female(male), Student No. 2220××××××, born on **(month) **(date), 20**, was enrolled as a four-year Bachelor’s Degree candidate of ****(major) in the ****(college) of Dalian Maritime University in September, 20**. He/she is now in his/her third/fourth year. He/she will graduate in July, 20**, on the condition that he/she passes all the compulsory courses. He/she will be awarded Bachelor’s Degree on the condition that He/she meets all the related requirements of Bachelor’s Degree. 
ID No.： *************              


Academic Affairs Office
Dalian Maritime University


注：出国用


证    明

×××（姓名），女（男），学号2220××××××，××××年××月××日生。该生于20××年09月入大连海事大学××专业学习，学制四年，现为该专业大学三（或四）年级在读学生。若修完专业培养计划规定的全部课程且成绩合格，预计将于20××年07月毕业。若符合学士学位授予条件，将获得学士学位。
身份证号：123456789123456789          






大连海事大学教务处
20××年 ××月 ××日



注：出国及其他事宜用



证    明

×××（姓名），女（男），学号2220××××××，××××年××月××日生。该生于20××年09月入大连海事大学××专业学习，学制四年，现为该专业大学三（或四）年级在读学生。若修完专业培养计划规定的全部课程且成绩合格，预计将于20××年07月毕业。若符合学士学位授予条件，将获得学士学位。
身份证号：123456789123456789          

                     大连海事大学教务处
                    20××年 ××月 ××日


CERTIFICATE

**(Month) **(date), 20**
To whom it may concern:
This is to certify that ***(name), female(male), Student No. 2220××××××, born on **(month) **(date), 20**, was enrolled as a four-year Bachelor’s Degree candidate of ****(major) in the ****(college) of Dalian Maritime University in September, 20**. He/she is now in his/her third/fourth year. He/she will graduate in July, 20**, on the condition that he/she passes all the compulsory courses. He/she will be awarded Bachelor’s Degree on the condition that He/she meets all the related requirements of Bachelor’s Degree. 
ID No.： *************              


Academic Affairs Office
Dalian Maritime University
注：出国用

