礼堂、体育馆、运动场地使用申请单

	主办

单位
	
	组织责任人
	
	联系

电话
	

	场地

名称
	
	使用

时间
	
	人员

组成
	
	参加

人数
	

	   申请事由：

组织责任人（签字）：

	主办单位（院、处）意见：

                                      院、处领导（签字）:

	教学设施管理中心意见：

负责人：

	使用须知：

1、主办单位使用场地需由本单位主管领导签字，并由主办单位委派工作人员到场负责组织、管理工作。大型活动需报学校相关部门；

     2、由主办单位负责现场秩序管理，严禁超员，确保场馆与人员安全，保持场馆清洁卫生；

     3、到场活动人员遵守场馆的各项规章制度，损坏公物，一律按价赔偿；

4、各单位组织的经营性、收费性培训、办班、宣传及各类与外单位联办性质的活动，需按学校经济管理的相关规定收取场地使用费。

5、用学校场馆做商业广告、宣传等活动（包括商业赞助性质）需得到中心同意，并根据情况收取资源占用费。
6、必须遵守国家法律法规，绝对禁止利用学校场地搞各种形式的宗教、迷信、传销及带有政治倾向的活动。如出现该类情况，中心管理人员有权当场终止活动，并视情节报请有关部门处理。
                                           


教学设施管理中心
